18. Informace, poskytnuté na žádost

Z písemné žádosti musí být jednoznačně zřejmé (podrobnosti jsou uvedeny v textu položky č. 9 - Žádosti o informace a pol. č. 10 - Příjem žádostí a dalších podání):

a) komu je určena

b) že se žadatel domáhá poskytnutí informace ve smyslu tohoto zákona

c) u fyzických osob kdo ji podává (jméno, příjmení, datum narození, adresu místa trvalého pobytu nebo, není-li přihlášena k trvalému pobytu, adresu bydliště a adresu pro doručování, liší-li se od adresy místa trvalého pobytu nebo bydliště)

d) u právnických osob název, identifikační číslo, adresu sídla a adresu pro doručování, liší-li se od adresy sídla

e) adresou pro doručování se rozumí též elektronická adresa.

Neobsahuje-li žádost výše uvedené náležitosti, není žádostí ve smyslu tohoto zákona (§ 14, odst. 4 zákona).

Písemná žádost 

a) musí být srozumitelná

b) musí z ní být zřejmé, jaká informace je požadována 

c) nesmí být formulována příliš obecně.

